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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение "Об учебной части КГБПОУ "Каменский 

педагогический колледж" (далее – Положение) разработано в соответствии с 

Федеральным законом № 273 – ФЗ от 29.12.2012 г. «Об образовании в 

Российской Федерации», Уставом КГБПОУ «Каменский педагогический 

колледж». 

 1.2. Учебная часть является структурным подразделением краевого 

государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения "Каменский педагогический колледж" (далее – колледж). 

 1.3. Основными функциями учебной части являются:  

- организация образовательной деятельности студентов;  

- повышение эффективности учебного процесса и качества обучения; 

- координация учебной работы колледжа;  

- обобщение итогов экзаменационных сессий, государственной итоговой 

аттестации. 

 1.4. Руководство деятельностью учебной части осуществляет 

заместитель директора по учебной работе, который непосредственно 

подчиняется директору колледжа. 

2. Задачи и направления деятельности 

 2.1. Планирование мероприятий по организации учебного процесса в 

колледже и контроль за их исполнением.  

 2.2. Планирование и распределение педагогической нагрузки на 

учебный год.  

 2.3. Учет численности и движения контингента обучающихся.  

 2.4. Контроль выполнения учебных планов по всем специальностям.  

 2.5. Составление календарных учебных графиков учебного процесса. 

 2.6. Организация учета результатов промежуточной и государственной 

итоговой аттестации обучающихся. 

 2.7. Информирование учебных групп и преподавателей о заменах и 

изменениях в расписании.  



 2.8. Составление статистических отчетов.  

 2.9. Согласование составов и сроков работы Государственных 

экзаменационных комиссий (далее – ГЭК). Подведение итогов  работы ГЭК.  

 2.10. Выдача справок студентам.  

3. Организация работы учебной части 

 3.1. Организационная структура и штатный состав учебной части 

колледжа определяется директором колледжа.  

 3.2. В структуру учебной части входят: секретарь учебной части очной 

и заочной формы обучения.  

 3.3. Работники учебной части работают непосредственно под 

руководством заместителя директора по учебной работе.  

 3.4. Работа работников структурного подразделения регламентируется 

должностными инструкциями.  

 3.5. В учебной части организуется взаимодействие с другими 

структурными подразделениями колледжа, направленное на решение 

вопросов образовательной деятельности.  

 3.6. Работники учебной части несут ответственность за: 

 - предоставление недостоверной информации о работе подразделения в 

рамках компетенции подразделения;  

- недобросовестное исполнение должностных обязанностей; 

 - нарушение Правил внутреннего трудового распорядка;  

- несоблюдение Устава, нормативных правовых и локальных нормативных 

актов колледжа, должностных инструкций;  

- сохранность вверенного имущества. 
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